
ZARZĄDZANIE JEDNOSTKAMI PUBLICZNYMI

STUDIA PODYPLOMOWE

Studia podyplomowe Zarządzanie jednostkami publicznymi to propozycja dla osób, które chcą 
rozwijać kompetencje związane z organizacją, kierowaniem i usprawnianiem pracy instytucji 
publicznych oraz jednostek realizujących zadania publiczne.

Program studiów został przygotowany z myślą o osobach pracujących lub planujących pracę na 
stanowiskach wymagających znajomości zasad zarządzania, organizacji pracy administracyjnej, 
prawa, finansów publicznych, komunikacji oraz praktycznych mechanizmów funkcjonowania 
sektora publicznego.

DLACZEGO WARTO?

Współczesne jednostki publiczne wymagają sprawnego zarządzania, dobrej organizacji pracy, 
umiejętności podejmowania decyzji oraz właściwego reagowania na zmieniające się potrzeby 
społeczne,  prawne  i  finansowe.  Studia  pozwalają  spojrzeć  na  funkcjonowanie  instytucji 
publicznych nie  tylko z  perspektywy przepisów, lecz  także praktyki  kierowania  zespołami, 
planowania zadań, komunikacji i odpowiedzialności za realizację usług publicznych.

To propozycja dla osób, które chcą lepiej rozumieć mechanizmy działania sektora publicznego 
oraz rozwijać kompetencje przydatne w pracy organizacyjnej, koordynacyjnej i kierowniczej. 
Szczególny  nacisk  położony  jest  na  praktyczne  wykorzystanie  wiedzy  w  zarządzaniu 
jednostkami, które wykonują zadania publiczne.

Zajęcia  prowadzone są w formule hybrydowej,  łączącej  spotkania stacjonarne z  zajęciami 
realizowanymi z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.

ADRESACI STUDIÓW

Studia są adresowane w szczególności do pracowników administracji publicznej, jednostek 
samorządu terytorialnego, instytucji publicznych, jednostek organizacyjnych sektora finansów 
publicznych  oraz  osób  przygotowujących  się  do  pełnienia  funkcji  kierowniczych, 
koordynacyjnych lub organizacyjnych.

Oferta może być również interesująca dla osób, które chcą uzupełnić kwalifikacje, zmienić 
profil  zawodowy  albo  zdobyć  wiedzę  przydatną  w  zarządzaniu  zespołami,  projektami  i 
procesami w sektorze publicznym oraz w podmiotach współpracujących z administracją.

PROGRAM STUDIÓW

Program  studiów  obejmuje  zagadnienia  związane  z  zarządzaniem  jednostkami  sektora 
publicznego, organizacją pracy administracyjnej, podstawami prawa, finansami publicznymi 
oraz ekonomicznymi i społecznymi uwarunkowaniami działania administracji.

W trakcie zajęć słuchacze poznają praktyczne aspekty kierowania jednostkami publicznymi, 
komunikacji,  negocjacji,  podejmowania  decyzji,  organizacji  pracy  oraz  stosowania 
nowoczesnych metod zarządzania w instytucjach realizujących zadania publiczne.



Studia  pozwalają  rozwijać  kompetencje  potrzebne  do  pracy  w  administracji  publicznej  i 
instytucjach  z  nią  współpracujących,  zwłaszcza  na  stanowiskach  wymagających 
samodzielności, odpowiedzialności organizacyjnej oraz umiejętności zarządzania zasobami i 
procesami.

ORGANIZACJA ZAJĘĆ

Studia trwają dwa semestry i są prowadzone w trybie niestacjonarnym.

Zajęcia  odbywają  się  w formule  hybrydowej,  część  zajęć  realizowana jest  stacjonarnie  w 
budynku Wydziału Prawa i Ekonomii UJD w Częstochowie, a część z wykorzystaniem metod i 
technik kształcenia na odległość.

KWALIFIKACJE PO UKOŃCZENIU STUDIÓW

Absolwent studiów uzyskuje przygotowanie przydatne do pracy w administracji publicznej, 
instytucjach  publicznych,  jednostkach  sektora  finansów  publicznych  oraz  podmiotach 
współpracujących z sektorem publicznym.

Ukończenie studiów może stanowić wsparcie w rozwoju zawodowym osób pełniących lub 
planujących pełnić funkcje kierownicze, koordynacyjne, organizacyjne albo administracyjne.

Po  spełnieniu  warunków  określonych  w  programie  absolwent  otrzymuje  świadectwo 
ukończenia studiów podyplomowych.

WARUNKI UKOŃCZENIA STUDIÓW

Warunkiem ukończenia studiów jest uzyskanie zaliczeń i zdanie egzaminów przewidzianych w 
programie,  przygotowanie  pracy  końcowej  oraz  spełnienie  pozostałych  wymogów 
organizacyjnych i finansowych.

ZASADY REKRUTACJI

Na studia mogą zostać przyjęci absolwenci studiów pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub 
jednolitych studiów magisterskich, niezależnie od ukończonego kierunku.

DOKUMENTY REKRUTACYJNE

Kandydat składa:

 odpis  albo  potwierdzoną  za  zgodność  kserokopię  dyplomu  ukończenia  studiów 
wyższych, 

 kwestionariusz osobowy, 

 jedno zdjęcie podpisane na odwrocie, o wymiarze 37 x 52 mm, bez nakrycia głowy, na 
jasnym tle, 

 podanie do Dziekana o przyjęcie na studia podyplomowe, 

 informację dotyczącą przetwarzania danych osobowych. 



OPŁATY

Opłata za jeden semestr wynosi 1 600 zł. 

LIMIT MIEJSC

Uczelnia zastrzega sobie prawo do nieuruchomienia studiów w przypadku braku odpowiedniej 
liczby kandydatów.

Minimalna liczba uczestników wymagana do uruchomienia studiów: 18 osób.

KONTAKT

Kierownik studiów:
mgr Michał Makuch
e-mail: m.makuch@ujd.edu.pl

Informacji na temat studiów udziela:
mgr Edyta Horbacz
tel.: 34 3783 107
e-mail: e.horbacz@ujd.edu.pl


