ZARZADZANIE JEDNOSTKAMI PUBLICZNYMI
STUDIA PODYPLOMOWE

Studia podyplomowe Zarzadzanie jednostkami publicznymi to propozycja dla oséb, ktére chca
rozwija¢ kompetencje zwigzane z organizacja, kierowaniem i usprawnianiem pracy instytucji
publicznych oraz jednostek realizujgcych zadania publiczne.

Program studiow zostat przygotowany z mysla o osobach pracujacych lub planujacych prace na
stanowiskach wymagajacych znajomosci zasad zarzadzania, organizacji pracy administracyjne;j,
prawa, finanséw publicznych, komunikacji oraz praktycznych mechanizméw funkcjonowania
sektora publicznego.

DLACZEGO WARTO?

Wspbiczesne jednostki publiczne wymagajg sprawnego zarzadzania, dobrej organizacji pracy,
umiejetnosci podejmowania decyzji oraz wiasciwego reagowania na zmieniajgce sie potrzeby
spoteczne, prawne i finansowe. Studia pozwalajg spojrze¢ na funkcjonowanie instytucji
publicznych nie tylko z perspektywy przepisow, lecz takze praktyki kierowania zespotami,
planowania zadan, komunikacji i odpowiedzialnosci za realizacje ustug publicznych.

To propozycja dla oséb, ktore chca lepiej rozumieé mechanizmy dziatania sektora publicznego
oraz rozwija¢ kompetencje przydatne w pracy organizacyjnej, koordynacyjnej i kierowniczej.
Szczegblny nacisk potozony jest na praktyczne wykorzystanie wiedzy w zarzadzaniu
jednostkami, ktére wykonujg zadania publiczne.

Zajecia prowadzone sg w formule hybrydowej, taczacej spotkania stacjonarne z zajeciami
realizowanymi z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

ADRESACI STUDIOW

Studia s3 adresowane w szczegélnosci do pracownikéw administracji publicznej, jednostek
samorzadu terytorialnego, instytucji publicznych, jednostek organizacyjnych sektora finansow
publicznych oraz o0séb przygotowujacych sie do petnienia funkcji kierowniczych,
koordynacyjnych lub organizacyjnych.

Oferta moze byé réwniez interesujgca dla osob, ktére chcg uzupetni¢ kwalifikacje, zmienié
profil zawodowy albo zdobyé wiedze przydatng w zarzadzaniu zespotami, projektami i
procesami w sektorze publicznym oraz w podmiotach wspétpracujacych z administracja.

PROGRAM STUDIOW

Program studiow obejmuje zagadnienia zwigzane z zarzadzaniem jednostkami sektora
publicznego, organizacjg pracy administracyjnej, podstawami prawa, finansami publicznymi
oraz ekonomicznymi i spotecznymi uwarunkowaniami dziatania administracji.

W trakcie zaje¢ stuchacze poznajg praktyczne aspekty kierowania jednostkami publicznymi,
komunikacji, negocjacji, podejmowania decyzji, organizacji pracy oraz stosowania
nowoczesnych metod zarzadzania w instytucjach realizujgcych zadania publiczne.



Studia pozwalajg rozwija¢ kompetencje potrzebne do pracy w administracji publicznej i
instytucjach z nig wspotpracujagcych, zwtaszcza na  stanowiskach  wymagajacych
samodzielnosci, odpowiedzialnosci organizacyjnej oraz umiejetnosci zarzadzania zasobami i
procesami.

ORGANIZACJA ZAJE(f
Studia trwajg dwa semestry i s3 prowadzone w trybie niestacjonarnym.

Zajecia odbywaja sie w formule hybrydowej, cze$¢ zajeé realizowana jest stacjonarnie w
budynku Wydziatu Prawa i Ekonomii UJD w Czestochowie, a cze$¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtosé.

KWALIFIKACJE PO UKONCZENIU STUDIOW

Absolwent studidow uzyskuje przygotowanie przydatne do pracy w administracji publicznej,
instytucjach publicznych, jednostkach sektora finanséw publicznych oraz podmiotach
wspotpracujacych z sektorem publicznym.

Ukohczenie studidw moze stanowié wsparcie w rozwoju zawodowym oséb petnigcych lub
planujacych petni¢ funkcje kierownicze, koordynacyjne, organizacyjne albo administracyjne.

Po spetnieniu warunkéw okreslonych w programie absolwent otrzymuje s$wiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW

Warunkiem ukonczenia studiéw jest uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminéw przewidzianych w
programie, przygotowanie pracy koncowej oraz spetnienie pozostatych wymogéw
organizacyjnych i finansowych.

ZASADY REKRUTACII

Na studia moga zostaé przyjeci absolwenci studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich, niezaleznie od ukoriczonego kierunku.

DOKUMENTY REKRUTACYJNE
Kandydat sktada:

e odpis albo potwierdzong za zgodno$¢ kserokopie dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych,

¢ kwestionariusz osobowy,

¢ jedno zdjecie podpisane na odwrocie, o wymiarze 37 x 52 mm, bez nakrycia gtowy, na
jasnym tle,

¢ podanie do Dziekana o przyjecie na studia podyplomowe,

¢ informacje dotyczacg przetwarzania danych osobowych.



OPLATY
Optata za jeden semestr wynosi 1 600 zt.

LIMIT MIEJSC

Uczelnia zastrzega sobie prawo do nieuruchomienia studiéw w przypadku braku odpowiedniej
liczby kandydatéw.

Minimalna liczba uczestnikdéw wymagana do uruchomienia studiéw: 18 oséb.
KONTAKT

Kierownik studiéw:
mgr Michat Makuch
e-mail: m.makuch@ujd.edu.pl

Informacji na temat studiéw udziela:
mgr Edyta Horbacz

tel.: 34 3783 107

e-mail: e.horbacz@ujd.edu.pl



