ADMINISTRACJA PUBLICZNA
STUDIA PODYPLOMOWE

Studia podyplomowe Administracja Publiczna to propozycja dla oséb, ktére chcg poszerzyé
wiedze z zakresu funkcjonowania administracji publicznej, prawa administracyjnego,
samorzadu terytorialnego oraz praktycznych aspektéw dziatania urzedow i instytucji
publicznych.

Program studiéw zostat przygotowany z myslg o osobach pracujacych lub planujgcych prace w
administracji rzadowej, samorzadowej, jednostkach organizacyjnych sektora publicznego, a
takze w podmiotach prywatnych, ktére w swojej dziatalnosci wspo6tpracujg z administracjg albo
stosujg przepisy prawa administracyjnego.

DLACZEGO WARTO?

Studia pozwalajg uporzadkowaé i pogtebi¢ wiedze potrzebng w pracy administracyjnej,
urzedniczej i organizacyjnej. Uczestnicy poznajg zasady dziatania organéw administracji,
podstawy stosowania prawa, procedury administracyjne oraz mechanizmy kontroli
administracji publiczne;j.

Atutem studiéw jest potaczenie wiedzy teoretycznej z praktycznym spojrzeniem na
funkcjonowanie administracji. Zajecia prowadzone sg w formule hybrydowej, taczacej
spotkania stacjonarne z zajeciami realizowanymi z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosé.

ADRESACI STUDIOW

Studia sg adresowane w szczegdlnosci do pracownikéw administracji publicznej, urzedow,
jednostek organizacyjnych sektora publicznego, instytucji wspoétpracujacych z administracja
oraz 0sob zatrudnionych w podmiotach prywatnych, ktére w swojej pracy majg kontakt z
procedurami administracyjnymi.

Oferta jest rowniez skierowana do absolwentow réznych kierunkéw studiow, ktérzy chca
zdoby¢ specjalistyczng wiedze z zakresu administracji publicznej lub przygotowac sie do pracy
w sektorze publicznym.

PROGRAM STUDIOW

Program studiow obejmuje najwazniejsze zagadnienia zwigzane z ustrojem i funkcjonowaniem
administracji publicznej, podstawami systemu prawa, zasadami tworzenia i stosowania
przepisbw oraz prawnymi formami dziatania organdéw administracji. Szczegdlne miejsce
zajmujg zagadnienia dotyczace postepowania przed organami administracji, wydawania aktéw
indywidualnych, ochrony praw jednostki oraz sgdowej kontroli dziatalnosci administracji.

W trakcie zaje¢ stuchacze poznajg problematyke funkcjonowania panstwa i jego wtadz
publicznych, organizacji administracji rzagdowej i samorzadowej, finanséw publicznych,
systemu podatkowego oraz wybranych aspektéw prawa pracy, prawa gospodarczego, prawa
cywilnego, prawa karnego i prawa wykroczen. Program uwszglednia réwniez zagadnienia



Zwigzane z prawem europejskim, ochrong srodowiska, etyka urzedniczg oraz praktycznymi
standardami wykonywania zadan publicznych.

Studia pozwalajg uporzadkowaé wiedze potrzebng do pracy w administracji publicznej i
instytucjach z nig wspétpracujacych, a takze rozwija¢ umiejetnos¢ rozumienia i stosowania
przepisow prawa w sprawach administracyjnych oraz organizacyjnych.

ORGANIZACJA ZAJEC
Studia trwajg dwa semestry i s3 prowadzone w trybie niestacjonarnym.

Zajecia odbywajg sie w formule hybrydowej, cze$¢ zajec realizowana jest stacjonarnie w
budynku Wydziatu Prawa i Ekonomii UJD w Czestochowie, a cze$¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtosé.

KWALIFIKACJE PO UKONCZENIU STUDIOW

Absolwent studiéw uzyskuje przygotowanie przydatne do pracy w administracji publicznej,
instytucjach publicznych, jednostkach organizacyjnych sektora publicznego oraz podmiotach
wspotpracujacych z administracja.

Po spetnieniu warunkéw okreSlonych w programie absolwent otrzymuje sSwiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW

Warunkiem ukonczenia studiéw jest uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminéw przewidzianych w
programie, przygotowanie pracy koncowej oraz spetnienie pozostatych wymogéw
organizacyjnych i finansowych.

ZASADY REKRUTACII

Na studia moga zostaé przyjeci absolwenci studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich, niezaleznie od ukoriczonego kierunku.

Dokumenty rekrutacyjne
Kandydat sktada:

e odpis albo potwierdzong za zgodno$¢ kserokopie dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych,

e kwestionariusz osobowy,

¢ jedno zdjecie podpisane na odwrocie, o wymiarze 37 x 52 mm, bez nakrycia gtowy, na
jasnym tle,

¢ podanie do Dziekana o przyjecie na studia podyplomowe,
e informacje dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
OPLATY

Optata za jeden semestr wynosi 1 700 zt.



Optata za dwa semestry wynosi 3 400 zt.
Istnieje mozliwos¢ roztozenia optaty na 4 raty. Nie jest przewidziana optata rekrutacyjna.
LIMIT MIEJSC

Uczelnia zastrzega sobie prawo do nieuruchomienia studiéw w przypadku braku odpowiedniej
liczby kandydatéw.

Minimalna liczba uczestnikdéw wymagana do uruchomienia studiéw: 18 oséb.
KONTAKT

Kierownik studiéw:
mgr Michat Makuch
e-mail: m.makuch@ujd.edu.pl

Informacji na temat studiéw udziela:
mgr Edyta Horbacz

tel.: 34 3783 107

e-mail: e.horbacz@ujd.edu.pl



