Regulamin Dyplomowania
Wydzialu Prawa i Ekonomii
Uniwersytetu Humanistyczno - Przyrodniczego

im. Jana Dlugosza w Cze¢stochowie

Informacje ogolne

§1

1. Regulamin dyplomowania Wydziatu Prawa i Ekonomii Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana  Dlugosza w  Czestochowie, zwany dalej
,regulaminem”, okresla zasady opracowywania pracy dyplomowej (licencjackiej,
magisterskiej), a takze organizacj¢ egzaminu dyplomowego.

2. Praca dyplomowa jest elementem koncowym studiow: I, II stopnia oraz jednolitych
magisterskich prowadzonych przez Wydziat Prawa i Ekonomii i stanowi samodzielne
opracowanie okreslonego problemu lub zagadnienia. Temat pracy zwigzany jest z kie
-runkiem studiow Studenta.

§2
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. ,,Dziekanie” nalezy przez to rozmie¢ Dziekana Wydzialu Prawa i Ekonomii;,

2. ,,Dziekanacie” nalezy przez to rozmie¢ Dziekanat Wydziatu Prawa i Ekonomii;

3. ,,Egzaminie dyplomowym” nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio egzamin
licencjacki i egzamin magisterski;

4. ,Kolegium Dziekanskim” nalezy przez to rozumie¢ Kolegium Dziekanskie
Wydzialu Prawa i Ekonomii;

5. ,,Komisji” nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powotang przez Dziekana na mocy §
12 pkt 3 Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Humanistyczno - Przyrodniczego im.
Jana Dlugosza w Czestochowie;

6. ,,Pracy dyplomowej” nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio prace licencjackg oraz
prace magisterska;

7. ,Regulaminie Studiow” nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Studiow
Uniwersytetu Humanistyczno - Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w
Czestochowie;

8. ,,Rektorze” nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu Humanistyczno -
Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czestochowie;

9. ,,Seminarium dyplomowym” nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio seminarium
licencjackie oraz seminarium magisterskie;



10.

11.

12.

13.

,,Systemie APD” nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny system archiwizacji prac
dyplomowych;

,uczelni” nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Humanistyczno - Przyrodniczy
im. Jana Dhlugosza w Czg¢stochowie (dalej: UJD);

,,Wlhasciwym kierunkowym zespole ds. jakosci ksztalcenia” nalezy przez to
rozumie¢ odpowiednio: Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia dla kierunku
Administracja, Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia dla kierunku Prawo,
Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia dla kierunku Rachunkowos¢ i Podatki,
Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia dla kierunku Ekonomia;

,,»Wydziale” nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Prawa i Ekonomii UJD.

Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska)

Postanowienia ogodlne

§3

Przygotowanie pracy licencjackiej ma na celu wykazanie zdobytej wiedzy oraz
nabytych przez Studenta umiejetnosci w zakresie postugiwania si¢ wybrang
metodologia badawcza, wykorzystywania dostgpnej literatury przedmiotu,
opracowywania zagadnienia okreslonego tematem pracy.

Przygotowanie pracy magisterskiej wymaga od Studenta umiej¢tnosci planowania
badan 1 postugiwania si¢ profesjonalng terminologia naukowa, nadania pracy
charakteru pracy badawczej poprzez postawienie problemu badawczego.
Przygotowanie pracy dyplomowej odbywa si¢ pod kierunkiem Promotora, ktéry
udziela Studentowi wskazéwek metodycznych, merytorycznych i edytorskich,
wiasciwie ukierunkowujgc jego dziatania.

Za zapewnienie wlasciwej jakosci procesu dyplomowania odpowiada Dziekan,
wskazujac odpowiednich Promotoréw i Recenzentow.

Prace licencjacka Student przygotowuje pod kierunkiem Promotora posiadajacego
stopien co najmniej doktora. Prace dyplomowa na studiach II stopnia oraz
jednolitych studiach magisterskich Student przygotowuje pod kierunkiem
profesora lub doktora habilitowanego. W uzasadnionych przypadkach Dziekan
moze powierzy¢ kierowanie pracg magisterskg nauczycielowi akademickiemu
posiadajgcemu stopien naukowy co najmniej doktora.

Praca dyplomowa musi by¢ napisana poprawnym i precyzyjnym jezykiem,
powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dopuszcza si¢ napisanie pracy w
jezyku obcym na pisemny wniosek o0soby zainteresowanej za zgoda Dziekana i
Promotora.

Wybor tematu pracy
§4



1. Student wybiera temat pracy w pierwszym semestrze zaje¢ seminaryjnych na
podstawie okreslonej wczesniej tematyki seminarium oraz wlasnych
zainteresowan badawczych. Wybierajagc seminarium o okreslonej tematyce
Student $wiadomie decyduje si¢ na problematyke badawcza swojej pracy.

2. Whniosek o0 zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej (zalgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu) sporzadzony i podpisany przez Studenta, potwierdzony
podpisem Promotora, sktadany jest do Dziekanatu w terminach wskazanych w §
11 pkt 4 niniejszego Regulaminu. Pracownicy Dziekanatu przedktadaja wniosek
niezwlocznie wilasciwemu Przewodniczagcemu Kierunkowego Zespolu ds.
Jakos$ci Ksztalcenia.

3. Czlonkowie wtasciwych dla danego kierunku studiow Kierunkowych Zespotow
ds. Jakosci Ksztalcenia - w terminie nie krotszym niz 7 dni przed ostatnim w

danym semestrze posiedzeniem Kolegium Dziekanskiego - dokonujg
zaopiniowania tematow prac. Zatwierdzenia tematow prac dokonuje Kolegium
Dziekanskie.

Wymogi merytoryczne pisania prac dyplomowych

§5

1. Praca dyplomowa winna spetnia¢ normy obowigzujace dla tekstow pisanych w jezyku
polskim.

2. Praca dyplomowa jest samodzielng pracg Studenta przygotowang pod opiekg naukowa
pracownika (o ktorym mowa w § 3 pkt 5 niniejszego Regulaminu), w ramach
prowadzonego przez niego seminarium przewidzianego planem studiow na dany rok
akademicki.

3. Pierwszym etapem pracy dyplomowej jest identyfikacja obszaru badawczego oraz
wskazanie problemu, ktory Student zamierza poddaé analizie. Na tej podstawie
Student w porozumieniu z Promotorem formutujg temat pracy dyplomowej, ktory
winien by¢ waski, mozliwie szczegoétowy i1 konkretny.

4. Kazda praca dyplomowa winna mie¢ wyraznie okreslone problemy badawcze (cele),
metody i narzedzia badawcze oraz odniesienia do stanu badan. Zagadnienia te
powinny zosta¢ wyeksponowane we wstepie pracy. Dodatkowo praca dyplomowa na
studiach jednolitych magisterskich oraz na studiach Il stopnia powinna - jesli to
mozliwe - zawiera¢ hipoteze/y badawcza/e. W zakonczeniu pracy Student powinien
dokona¢ wszechstronnej oceny omawianego przez siebie zagadnienia zakre§lonego
tematem pracy dyplomowej.

Strona formalna pracy dyplomowej

§o6

1. Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nast¢pujace elementy sktadowe:
1) strone tytutowa,
2) spis tresci,
3) wykaz skrotow,



4) wstep,

5) rozdziaty,

6) zakonczenie,

7) alfabetyczny wykaz wykorzystanych zrodet i cytowane;j literatury,

8) inne (fakultatywnie: aneks, wykaz tabel, wykaz rysunkow, wykaz fotografii).

2. Dopuszcza si¢ inng, od wymienionej, struktur¢ pracy dyplomowej, wynikajaca z jej
charakteru i przyj¢tego wzorca. Zasady konstrukcji pracy ustala Promotor.

3. Praca dyplomowa zawiera o§wiadczenie o wlasnym autorstwie pracy oraz o tym, ze
nie stanowi ona istotnego fragmentu cudzego utworu wykorzystanego bez podanego
zrodta (w przypadku niezgodno$ci o$wiadczenia ze stanem faktycznym zostaje
rozpoczeta procedura zwigzana z odebraniem tytulu zawodowego). Tres¢
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Praca dyplomowa zawiera numerowane strony.

5. Strona tytutlowa pracy dyplomowej podlega normalizacji zgodnie z aktualnie
obowiazujaca Uchwatg Kolegium Dziekanskiego (zatacznik nr 3).

6. Autor pracy ma obowigzek wyraznego zaznaczania zrodel cytowanych fragmentow
oraz tresci parafrazowanych. Wszystkie przypisy nalezy umieszcza¢ u dotu strony, do
ktorej sie odnosza, zgodnie z wytycznymi Promotora.

7. W pracy dyplomowej powinny by¢ cytowane publikacje referujagce mozliwie
najbardziej aktualny stan wiedzy z dziedziny, ktorej praca dotyczy.

8. Aneks jest fakultatywnym zrodtem =zatacznikéw o roéznym charakterze, ktory
uzupetnia tre$¢ pracy, a ktorego zataczenie w tekscie gtdbwnym byltoby merytorycznie
nieuzasadnione lub utrudniajgce jej czytelnosc.

Wymogi edytorskie
§7

1. Maszynopis pracy dyplomowej powinien spetnia¢ nastepujace wymagania:

1) format arkusza papieru A4, czcionka Times New Roman, wielko$¢ czcionki
podstawowej: 12 pkt, odstep migdzy wierszami: 1,5 wiersza,

2) standardowe marginesy,

3) stosowac justowanie (wyréwnanie tekstu do obu marginesow),

4) stosowaé akapity,

5) wszystkie strony pracy powinny by¢ ponumerowane (numeracja w stopce,
czcionka o rozmiarze 12 pkt, numer strony tytulowej pracy oraz spisu tresci
powinny by¢ ukryte),

6) tytuly rozdziatéw i podrozdziatdéw powinny by¢ napisane pogrubiona czcionka;
rozmiar czcionki do 14 pkt,

7) nie nalezy stosowa¢ kropek na koncu tytutu pracy dyplomowej, tytutow
rozdzialéw i podrozdziatow,

8) przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony, do ktorej si¢ odnosza,
rozmiar czcionki 10 pkt, odstep migdzy wierszami 1,0 wiersza.

2. Tekst kazdego rozdzialu pracy dyplomowej powinien rozpoczyna¢ si¢ od nowej
strony.



. Na stronie tytutowej pracy dyplomowej w egzemplarzu przeznaczonym do akt
osobowych Studenta Promotor wpisuje odreczng formule ,,Prace dyplomowa
przyjatem/przyjetam” lub jej odpowiednik. Adnotacj¢ t¢ Promotor opatruje datg i
wiasnym podpisem.

. Zamieszczone w pracy wykresy, rysunki, tabele lub inny rodzaj materiatéw powinny
by¢ ponumerowane i opatrzone tytutem. Ponadto, pod kazdym z nich nalezy umiescic¢
zrodto z ktorego zoStaty zaczerpnigte.

. Zamieszczone w pracy wykresy, rysunki, tabele lub inny rodzaj materialéw moga
posiada¢ odrgbne spisy zamieszczone na koncu pracy.

Zlozenie pracy dyplomowej

§8

. Warunkiem ukonczenia studiow na kierunkach prowadzonych na Wydziale Prawa
1 Ekonomii jest uzyskanie wszystkich efektow uczenia si¢ objetych programem
ksztatcenia na danym kierunku, napisanie przez Studenta pracy dyplomowej na oceng
co najmniej dostateczng oraz przystgpienie do egzaminu dyplomowego i ztozenie go z
oceng CO najmniej dostateczng.

. Student zgodnie z Regulaminem Studiow UJD zobowigzany jest do zlozenia w
dziekanacie przygotowanej przez siebie pracy dyplomowej w formie elektronicznej
(na ptycie CD lub DVD w formacie pdf) zamieszczanej w systemie APD 1 w formie
wydruku (jeden egzemplarz drukowany dwustronnie, w migkkiej okladce
termobindowany).

. Plyta CD lub DVD musi by¢ opisana trwale, z podaniem tytulu pracy, imienia
nazwiska i numeru albumu Autora.

. Student zobowigzany jest do zlozenia pracy do dziekanatu w terminach
przewidzianych w Regulaminie Studiow.

. Na wniosek Promotora pracy lub Studenta, Dziekan moze przesuna¢ termin ztozenia
pracy dyplomowej zgodnie z warunkami okreslonymi w Regulaminie Studiow.

. W przypadku nieztozenia pracy dyplomowej w terminie Dziekan podejmuje okreslone
w Regulaminie Studiow czynnosci.

. Fakt przyjecia pracy dyplomowej Studenta do oceny, a tym samym fakt jej zlozenia,
Promotor potwierdza wlasnorgcznym podpisem 1 data oraz adnotacja ,,prace
dyplomowa przyjatem/przyjetam” (lub jej odpowiednikiem). Jest to wersja ostateczna
i zaakceptowana przez Promotora.

. Autentyczno$¢ pracy dyplomowej sktadanej w formie papierowej wraz z zalaczonym
zapisem pracy w formie elektronicznej na ptycie CD w formacie pdf zataczonym do
APD, a takze ewentualne zataczniki (ZIP, RAR, 7Z), Student potwierdza na kazdym
no$niku (papierowym i elektronicznym) formula: ,,przedlozona praca jest tozsama z
wersja ostateczng i zaakceptowang przez Promotora” oraz data i wlasnorgcznym
podpisem.

. Praca dyplomowa jest weryfikowana za pomoca odpowiedniego oprogramowania pod
katem naruszenia praw autorskich.

10. Osobowe prawa autorskie do pracy przynaleza Autorowi.



Recenzja i ocena pracy

§9

1. Praca dyplomowa jest oceniana niezaleznie przez Promotora i Recenzenta.

2. Promotor zobowigzany jest do:

1) dokonania weryfikacji danych wprowadzonych przez Studenta do systemu
APD,

2) zaakceptowania pracy w systemie APD, sprawdzonej wczes$niej w systemie
antyplagiatowym,

3) sporzadzenia recenzji w systemie APD (zatwierdzong recenzj¢ nalezy
wydrukowac, podpisac i dotgczy¢é do dokumentacji egzaminu dyplomowego),

4) wydrukowania z systemu APD i wypelnienia wniosku o powotanie komisji
egzaminacyjnej (lacznie z propozycja osoby recenzujacej prace) i ztozenia go
za posrednictwem dziekanatu do Dziekana Wydziatu,

5) wydrukowania z systemu APD raportu z badania antyplagiatowego i
podpisania go,

6) ustalenia z Przewodniczacym Komisji Egzaminacyjnej terminu obrony pracy
dyplomowej.

3. Oceny pracy dyplomowej dokonuje Promotor pracy oraz jeden Recenzent wyznaczony
przez Dziekana Wydzialu. Recenzenci wyznaczani s3 spos$rod nauczycieli
akademickich posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora, specjalizujacych
si¢ w danej dziedzinie. W przypadku studiéw jednolitych magisterskich oraz studiow
drugiego stopnia, jesli Promotorem pracy dyplomowej jest pracownik posiadajacy
stopien naukowy doktora, na Recenzenta Dziekan powoluje pracownika ze stopniem
naukowym co najmniej doktora habilitowanego.

4. Miedzy Studentem a Promotorem czy Recenzentem nie moga zachodzi¢ relacje
pozamerytoryczne, ktore wplynelyby na ocen¢ pracy. Podobnie pomiedzy
Promotorem a Recenzentem wykluczone sg zwigzki, ktére moglyby wptyna¢ na
merytoryczng oceng pracy Studenta.

5. Opicekun pracy i Recenzent przygotowuja recenzje w systemie APD w terminie 7 dni
od daty wprowadzenia pracy przez Studenta do systemu APD.

6. W przypadku rozbieznosci ocen pracy (pozytywna i negatywna) Dziekan Wydziatu
powotuje drugiego Recenzenta, ktorego ocena jest ostateczna.

Obowiazki Studenta uczeszczajacego na seminarium

§10

Student uczgszczajacy na seminarium ma obowigzek:

1. Wybra¢ - w terminie wskazanym przez Promotora - temat pracy dyplomowej.



2.Przygotowa¢ - w terminie do 15 grudnia roku poprzedzajacego rok obrony -
wniosek o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej (zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu). Niedokonanie przez Studenta wskazanej powyzej
czynnosci skutkuje niezatwierdzeniem tematu pracy przez Kolegium
Dziekanskie, znacznym opdznieniem terminu egzaminu dyplomowego a
nawet skierowaniem na powtarzanie ostatniego semestru.

3.Sporzadzi¢ i ztozy¢ prace dyplomowa (z uwzglednieniem postanowien
niniejszego Regulaminu, Regulaminu Studiéw oraz wytycznych Promotora).

Obowigzki Promotora prowadzacego seminarium

§11

Promotor prowadzacy seminarium ma obowigzek:

1.

hw

©ooNo O

Poda¢ Studentom program seminarium oraz forme zaliczania seminarium i wymagania,
jakie nalezy spetni¢, zeby uzyskac¢ jego zaliczenie.

Poinformowa¢ Studentéw o odpowiedzialnosci za popetnienie czynu polegajacego na
przypisaniu sobie autorstwa albo wprowadzenia w btad co do autorstwa catosci lub
czgsci cudzego utworu (,,plagiat”), o ktébrym mowa w art. 115 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn. z Dz. U.
2019 r., poz. 1231).

Zaproponowac tematy prac dyplomowych lub ustali¢ je wspolnie z Seminarzystami.
Potwierdzi¢ temat na wniosku przedtozonym przez Studenta w terminie okreslonym w
§ 10 pkt 2 niniejszego Regulaminu.

Zatwierdzi¢ plan 1 harmonogram pracy dyplomowe;.

Oceni¢ samodzielno$¢ pracy Studenta.

Podja¢ decyzje o przyjeciu badz nieprzyjgciu pracy.

Udziela¢ Studentom wskazowek metodycznych, merytorycznych i edytorskich.
Dokona¢ czynno$ci okreslonych w § 9 pkt 2 niniejszego Regulaminu zwigzanych
z procedurg oceny pracy.

Egzamin dyplomowy
§12

1. Ogolne warunki przeprowadzenia egzaminu dyplomowego okresla Regulamin
Studiow.

2. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Dziekan.

3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisja powotang przez Dziekana
Wydziatu, w sktad ktorej wchodza: Przewodniczacy, Promotor i Recenzent
(Recenzenci) pracy dyplomowej.

4. Na pisemny wniosek Promotora lub Studenta egzamin dyplomowy moze mieé
charakter otwarty, przy czym prawo do zadawania pytan Studentowi zdajacemu
egzamin dyplomowy przystuguje wytacznie Komisji, o ktorej mowa w §12 pkt 3
niniejszego Regulaminu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Egzamin powinien odbywac si¢ w jezyku, w ktorym napisano prace.

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nie krotszym niz tydzien i nie
dluzszym niz cztery tygodnie od daty zlozenia w dziekanacie pracy dyplomowej
i kompletu wymaganych dokumentow.

W  przypadku przedtuzenia terminu zlozenia pracy dyplomowej, egzamin
dyplomowy odbywa si¢ w terminach okre§lonych w Regulaminie Studiow.
Egzamin ma forme¢ ustng. Student prezentuje glowne zalozenia badawcze i
whnioski, a takze odpowiada na pytania zadane przez cztonkow Komisji, o ktorej
mowa w §12 pkt 3 niniejszego Regulaminu.

Komisja ustala ostateczng oceng¢ z egzaminu dyplomowego oraz sporzadza
protokot. Przy ustalaniu ostatecznej oceny z egzaminu dyplomowego stosuje si¢
oceny okreslone Regulaminem Studiow.

Sposéb wyliczenia oceny koncowej na dyplomie ukonczenia studiow okresla
Regulamin Studiow.

Bezposrednio po zdanym egzaminie dyplomowym Komisja przekazuje
dokumentacje do Dziekanatu Wydziatu.

Na wniosek Studenta Dziekanat - w terminie do 7 dni od dnia egzaminu
dyplomowego - wydaje zaswiadczenie o zdanym egzaminie dyplomowym.
Otrzymana na egzaminie dyplomowym ocena pozytywna jest oceng ostateczng.
Egzamin poprawkowy w celu poprawy oceny pozytywnej jest niedopuszczalny.
Nieprzystgpienie do egzaminu uznane przez Dziekana za nieusprawiedliwione jest
roOwnoznaczne z niezdaniem egzaminu dyplomowego.

Powtorny egzamin, spowodowany oceng niedostateczng, moze odby¢ si¢ nie
wczesniej niz po uptywie jednego miesigca oraz nie pozniej niz przed uptywem
trzech miesigcy od dnia egzaminu dyplomowego.

Od ostatecznego negatywnego wyniku egzaminu dyplomowego Student moze
wnie$¢ odwotanie si¢ do Rektora w terminie do 14 dni od daty tego egzaminu.

W stosunku do Studenta, ktory nie zdat egzaminu dyplomowego w drugim
terminie, Dziekan podejmuje czynnos$ci okreslone w Regulaminie Studiow.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Kolegium Dziekanskie.



